Reglamento en materia de contrataciones publicas

del Instituto Electoral del Estado de Guanajuato?

TITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

Capitulo Unico
Generalidades
Naturaleza y objeto
Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico y tiene por objeto proveer el cumplimiento
de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

Ambito personal de aplicacion
Articulo 2. El personal del Instituto Electoral del Estado de Guanajuato que participe en las
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de servicios, asi como las personas
fisicas o morales que ocurran como licitantes o postoras y aquéllas que obtengan el caracter de
proveedoras, se sujetaran en lo conducente a las disposiciones contenidas en la Ley de
Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato, en este Reglamento, y en las demas
disposiciones legales y administrativas aplicables.

Valores y principios
Articulo 3. En la atencidn, tramite y resolucion de los asuntos relacionados con las contrataciones
publicas, las personas servidoras publicas adscritas al Instituto Electoral del Estado de Guanajuato,
deberan cumplir con los principios de legalidad, eficacia, eficiencia, economia, honradez,
concurrencia, igualdad, publicidad, oposicién y transparencia, buscando la oferta o postura que sea
la mejor para el Instituto, en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad en los términos
de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato; ademas de aplicar las bases y
principios contenidos en el articulo 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
asi como aquellos establecidos en el Cédigo de Etica de este Instituto.

Glosario
Articulo 4. Para los efectos de este Reglamento, ademas de lo sefialado en la Ley de Contrataciones
Publicas para el Estado de Guanajuato, se entendera por:

I. Comité: Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Instituto Electoral del Estado de Guanajuato;

Il. Consejo: Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Guanajuato;

Il. Organo Interno de Control: Organo Interno de Control del Instituto Electoral del Estado de
Guanajuato;

! Aprobado mediante acuerdo CGIEEG/003/2022 en la sesidn extraordinaria del Consejo General del diecisiete
de enero de dos mil veintidds y publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato,
numero 18, segunda parte, del veintiséis de enero de dos mil veintidds.



IV. Coordinacion Administrativa: Coordinacion Administrativa del Instituto Electoral del Estado de
Guanajuato;

V. Georreferenciacion: El conjunto de actividades u operaciones, destinadas a establecer la
ubicacidn de puntos, conjuntos de puntos o de informacion geografica en general, con relacién a un
determinado sistema de referencia terrestre; 2

VL. Instituto: Instituto Electoral del Estado de Guanajuato; 3

VII. Junta Estatal: Junta Estatal Ejecutiva del Instituto;*

VIII. Ley: Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato;®
IX. Padrén: Padrén de proveedores referido en el articulo 34 de la Ley; ®

X. Procedimientos de contratacion: Aquellos mediante los cuales se llevan a cabo las contrataciones
reguladas por la Ley y este Reglamento;’

XI. Titular de la Presidencia: La Presidenta o Presidente del Comité;

Xll. Reglamento: Reglamento en materia de Contrataciones Publicas del Instituto Electoral del
Estado de Guanajuato;®

Xlll. Términos de referencia: Documento que describe de manera detallada las caracteristicas que
se requieren del servicio solicitado, a través del sefialamiento de los objetivos y alcance del servicio,
las caracteristicas técnicas de las actividades y entregables, asi como el resultado final esperado;°

XIV. Titular de la Secretaria Ejecutiva: La Secretaria o Secretario Ejecutivo del Instituto; y**

XV. Unidad Técnica Juridica y de lo Contencioso Electoral: Unidad Técnica Juridica y de lo
Contencioso Electoral del Instituto.*?

Planeacion de contrataciones publicas
Articulo 5. La planeacidn de las contrataciones publicas permite la adecuada ejecucién de los actos
y procedimientos inherentes, asi como el cumplimiento de los objetivos propuestos.

2 Reformada mediante acuerdo CGIEEG/049/2022 en la sesidn extraordinaria del Consejo General del
veintinueve de noviembre de dos mil veintidds, el cual fue publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, niumero 237, tercera parte, del veintinueve de noviembre de dos mil veintidds.
3ldem.
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1 1dem.

12 Adicionada mediante acuerdo CGIEEG/049/2022 en la sesién extraordinaria del Consejo General del
veintinueve de noviembre de dos mil veintidds, el cual fue publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, numero 237, tercera parte, del veintinueve de noviembre de dos mil veintidds.



Capacitacion a las personas servidoras publicas

encargadas de contrataciones publicas

Articulo 6. El Comité, a través de la Coordinaciéon Administrativa, solicitara a la Direccion de
Desarrollo Institucional y Servicio Profesional Electoral, que se gestione capacitacién para las
personas servidoras publicas de las dreas requirentes y contratantes que participen en los actos y
procedimientos de contrataciones publicas, priorizando el fortalecimiento del conocimiento y
manejo de la Ley, de este Reglamento, y demds disposiciones legales y administrativas aplicables,
asi como el fomento de la cultura de integridad, las posibles vias para hacer frente a los riesgos que
la amenazan como la corrupcién, el fraude y la discriminacion, y prevencion de conflictos de interés.

Prevencion de conflictos de interés
Articulo 7. Las personas fisicas o morales proveedoras, asi como el personal del Instituto que
participe en procedimientos de contratacién publica, deberan notificar al Comité y al Organo
Interno de Control cuando consideren que se actualiza un posible conflicto de interés, excusandose
de intervenir en ellos, en los términos de la Ley, asi como de las leyes en materia de
responsabilidades administrativas.

En las contrataciones de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos o servicios a que se refiere
la Ley, asi como de aquellas que se encuentran excluidas de la misma, se solicitara a las personas
proveedoras de bienes o servicios la presentacién de una carta en que se manifieste, bajo protesta
de decir verdad, que no se encuentran impedidas legalmente, conforme a las causales previstas en
el articulo 42 la Ley, para participar en procedimientos de contratacién.

Politica de integridad de

personas morales proveedoras

Articulo 8. La Coordinacion Administrativa deberd incorporar en el Padrén, un rubro que permita

identificar a aquellas personas morales que estén interesadas en fungir como proveedoras y que

cuentan con una politica de integridad, considerando para ello los elementos establecidos en el
articulo 25 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Interpretacion del Reglamento
Articulo 9. La interpretacion de este Reglamento, para efectos administrativos, corresponde a la
persona titular de la Secretaria Ejecutiva, en el dmbito de su competencia.

En todos los casos, la interpretacién privilegiara los principios de legalidad, eficacia, eficiencia,
economia, honradez, concurrencia, igualdad, publicidad, oposicién y transparencia.

La Secretaria Ejecutiva, en el ambito de su competencia, podra emitir los lineamientos, circulares,
disposiciones y resolver las consultas que les sean planteadas para la correcta aplicacion de este
Reglamento.

Supletoriedad
Articulo 10. En lo no previsto expresamente por esta Reglamento, y en cuanto no se oponga a lo
dispuesto por la Ley, se aplicard supletoriamente el Cédigo Civil para el Estado de Guanajuato y el
Cddigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato.



TITULO SEGUNDO
Competencia de la Secretaria Ejecutiva y de la Coordinacion Administrativa

Capitulo |
De la Secretaria Ejecutiva

Facultades de la Secretaria Ejecutiva
Articulo 11. La persona titular de la Secretaria Ejecutiva tendra a su cargo las siguientes facultades:

I. Fijar las condiciones de las adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos de bienes muebles asi
como de la contratacion de servicios, y aprobar los formatos, instructivos y manuales
correspondientes;

Il. Autorizar las adquisiciones de bienes muebles usados cuando sea justificable de conformidad con
los procedimientos de adquisiciones correspondientes;

lll. Autorizar, en términos de la Ley, de la Ley del Presupuesto General de Egresos para el ejercicio
fiscal correspondiente y de este reglamento, la adjudicacién directa en la adquisiciéon y enajenacién
de bienes muebles y contratacion de servicios y someter a consideracion del Comité la adjudicacién
directa por excepcién a la licitacion;

IV. Derogada; 3
V. Determinar la modificacidn, suspension, terminacidn o rescisiéon de los contratos;

VI. Autorizar la baja de los bienes muebles adscritos al patrimonio del Instituto, para su enajenacién
a titulo gratuito u oneroso, o su destruccion, en los términos de la Ley;

VII. Suscribir los contratos administrativos y realizar los demas actos juridicos que resulten
necesarios para el cumplimiento de sus facultades;

VIII. Resolver las consultas que le sean planteadas para la correcta aplicacién de la Ley, el
Reglamento y demds disposiciones legales y administrativas aplicables;

IX. Dictar las bases y normas generales para el inventario, mantenimiento permanente, cuidado y
uso debido de los bienes muebles propiedad del Instituto, asi como de aquéllos que por cualquier
titulo posea;

X. Planear, programar y presupuestar las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, asi
como la contratacion de servicios;

Xl. Acordar la prérroga para la entrega de los bienes muebles o prestacion de servicios, asi como el
otorgamiento de anticipos a personas proveedoras, cuando asi corresponda en los términos de la

Ley;y

XIl. Las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento de sus atribuciones.

13 Derogada mediante acuerdo CGIEEG/049/2022 en la sesidn extraordinaria del Consejo General del
veintinueve de noviembre de dos mil veintidds, el cual fue publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, numero 237, tercera parte, del veintinueve de noviembre de dos mil veintidds.



Capitulo I
De la Coordinacion Administrativa

Atribuciones de la Coordinacion Administrativa
Articulo 12. La Coordinacion Administrativa tendra a su cargo las siguientes atribuciones:

I. Formular las convocatorias y bases para las adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos de
bienes muebles asi como la contratacién de servicios, y someterlos a |la consideracién del Comité en
los términos de la Ley y este Reglamento;

Il. Vigilar que las adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos de bienes muebles asi como la
prestacion de servicios, se ajusten a las normas establecidas en la Ley, el Reglamento y las
disposiciones administrativas para asegurar, por parte del Instituto, el adecuado cumplimiento de
la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato;

lll. Proponer al Comité los bienes o servicios de uso generalizado que se podran contratar en forma
consolidada, con el objeto de obtener las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento y oportunidad;

IV. Establecer las bases y procedimientos para la comprobacion de la calidad o especificaciones en
las adquisiciones y del control de almacenes;

V. Controlar y operar el Padrén;

VL. Verificar el cumplimiento de los contratos, asi como el aseguramiento, proteccion y custodia de
sus existencias y mercancias en transito, tanto en términos fisicos como juridicos;

VII. Operar y mantener actualizado el control de sus almacenes e inventarios;

VIII. Elaborar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios correspondiente al
ejercicio fiscal de que se trate para su autorizacion por el Comité; y

IX. Las demas que sean necesarias para el cabal cumplimiento de sus atribuciones.

Criterios de instrumentacion
Articulo 13. En la instrumentacidn de los sistemas y procedimientos que se requieran para la
realizacion de las acciones y operaciones objeto de la Ley, se observaran los siguientes criterios:

I. Promocion de la simplificacién administrativa, reduccion, agilizacién y transparencia de los
procedimientos y trdmites, asi como la descentralizacién de funciones; y

Il. Racionalizacidn de las estructuras existentes en el Instituto a efecto de utilizar los recursos
estrictamente indispensables para llevar a cabo sus acciones y operaciones.

El Organo Interno de Control vigilard y comprobara la aplicacién de los criterios a que se refiere este
articulo conforme a las disposiciones administrativas aplicables en el Instituto.



Celebracion de convenios

de colaboracion administrativa

Articulo 14. El Instituto, por medio de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, podra celebrar

convenios de colaboracidn administrativa con otros sujetos de la Ley, con el objeto de realizar la
compra consolidada de los bienes y servicios de uso generalizado que requiera.

Competencia para la resolucion de controversias
Articulo 15. Las controversias e inconformidades que se susciten con motivo de los actos, contratos
y convenios celebrados con base en la Ley y el Reglamento, serdn resueltas de comun acuerdo por
las partes en conflicto o por el Organo Interno de Control de acuerdo a lo establecido en el Titulo
Décimo de la Ley.

TiTULO TERCERO
Del Comité

Capitulo Unico
Integracion, atribuciones
y funcionamiento del Comité

Integracion del Comité
Articulo 16. El Comité se integra por:
I. La persona titular de la Secretaria Ejecutiva, quien fungira como Presidenta o Presidente;
Il. La persona titular de la Coordinacién Administrativa, quien actuard como Secretaria o Secretario;

lll. La persona titular de la Unidad Técnica Juridica y de lo Contencioso Electoral, quien actuara como
Primera o Primer Vocal;

IV. La Directora o Director de Desarrollo Institucional y Servicio Profesional Electoral, quien actuara
como Segunda o Segundo Vocal; y

V. La Jefa o Jefe del Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales de la Coordinacion
Administrativa, quien actuara como Tercera o Tercer Vocal.

Las personas integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto.

A las reuniones del Comité asistird una persona en representacion del Organo Interno de Control y
otra del area solicitante, quienes solo tendran derecho a voz.

En aquellos procedimientos de contratacién que determine el Organo Interno de Control, a las
reuniones del Comité podran asistir las personas fisicas o morales acreditadas en el padrén estatal
de testigos sociales de la Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas, siempre que no se
comprometa la seguridad publica.

Para tal efecto, el Instituto solicitara a la Secretaria de la Transparencia y Rendicién de Cuentas, por
escrito y de manera previa a la iniciacién del procedimiento, la asignacién de los testigos sociales
necesarios para la posterior formalizacidn de su contratacién por el Instituto.



Los testigos sociales tendran Unicamente derecho a voz en todas las etapas de los procedimientos
de contratacidn en las que participen.

La retribucidn a los testigos sociales estara sujeta a la disponibilidad presupuestal del Instituto y se
cubrird por cada sesion del Comité a la que asistan por un importe equivalente de hasta diez dias
del valor de la Unidad de Medida y Actualizacidn correspondiente.

En los casos en que lo permita la planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de
servicios, la Coordinacién Administrativa dard aviso al Organo Interno de Control con sesenta dias
naturales de anticipacidn a la aprobacion de las convocatorias de las licitaciones publicas nacionales,
a efecto de que éste realice las gestiones necesarias para la intervencidn de testigos sociales.

Ausencias temporales
Articulo 17. Las ausencias temporales de las y los integrantes del Comité seran suplidas de la
siguiente manera:

I. Las de la Presidenta o del Presidente, por la Directora o Director de Organizacién Electoral de la
Junta Estatal;

Il. Las de la Secretaria o del Secretario, por la Directora o Director de Cultura Politica y Electoral de
la Junta Estatal;

lll. Las de la Primera o del Primer Vocal, por la Secretaria o Secretario Asistente de la Unidad Técnica
Juridica y de lo Contencioso Electoral;

IV. Las de la Segunda o del Segundo vocal, por la Directora o Director de la Unidad Técnica de
Sistemas de Informacion y Telecomunicaciones; y

V. Las de la Tercera o del Tercer Vocal, por la Jefa o Jefe del Departamento de Administracion
Presupuestal y Control Patrimonial de la Coordinacidon Administrativa.

Atribuciones del Comité
Articulo 18. Ademas de las atribuciones que le otorga la Ley y las que se deriven de este Reglamento,
el Comité debera:

I. Revisar y aprobar, en su caso, el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios
correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate, para su publicacién en la pagina de internet del
Instituto. Dicho programa contendra la informacion relativa a las licitaciones publicas nacionales o
internaciones, asi como las licitaciones restringidas que se contemple realizar.

Il. Ordenar la publicaciéon y difusién de las convocatorias de las licitaciones;

lll. Proponer a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, con base en razonamientos técnicos y
juridicos, el pago de indemnizaciones a las personas proveedoras, que en su caso, se consideren
procedentes;

IV. Proponer los sistemas, procedimientos y manuales de operacion, para aprobacion de la persona
titular de la Secretaria Ejecutiva, y vigilar que la informacidn relativa a las dreas de adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles y contratacidén de servicios, se procese preferentemente en
sistemas computarizados;



V. Rendir al Consejo, por conducto de la persona titular de la Presidencia, informes mensuales de
actividades y trimestrales de resultados;

VI. Acordar sobre la modificacidn de los contratos adjudicados por el propio Comité; y
VII. Las demds que deriven de este Reglamento.

Sesiones del Comité
Articulo 19. Las sesiones del Comité se celebraran en los términos siguientes:

I. Las sesiones podran ser ordinarias y extraordinarias.

Serdn ordinarias las que estén programadas en el calendario anual de sesiones, mismas que se
podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

Serdn extraordinarias aquellas para tratar asuntos de caracter urgente debidamente justificados,
previa solicitud formulada por cualquiera de las personas que integran el Comité.

Il. Se llevardn a cabo cuando asista la mayoria de las personas que integran el Comité con derecho
a voz y voto.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos de las
personas integrantes con derecho a voz y voto presentes en la sesidn correspondiente y, en caso de
empate, la o el titular de la presidencia tendra voto de calidad;

lll. Las sesiones sdlo podran llevarse a cabo cuando esté presente la o el titular de la presidencia o
su suplente;

IV. Para cada sesién, se deberd emitir convocatoria, acompafiada con el orden del dia y los
documentos correspondientes a los asuntos a tratar.

Se entregard en forma impresa o, de preferencia, por medios electrdnicos a las y los participantes
del Comité cuando menos con tres dias habiles de anticipacién a la celebracién de las sesiones
ordinarias, o con un dia habil de anticipacion para las sesiones extraordinarias.

La sesidn sdlo podra llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados;

En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados
requisitos o a que se obtenga documentacién que sustente o justifique la contratacién que se
pretenda realizar;

VII. De cada sesidn se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los que hubieran
asistido a ella, a mas tardar en la sesion inmediata posterior. En dicha acta se deberd senalar el
sentido de los acuerdos tomados por las personas integrantes del Comité con derecho a voto y, en
su caso, los comentarios relevantes de cada asunto.

Las personas que asistan a la sesion como invitadas, firmaran Unicamente el acta como constancia
de su asistencia o participacion y como validacién de sus comentarios.

La copia del acta debidamente firmada, debera ser integrada en la carpeta de la siguiente sesion;



VIII. El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores.

En el punto correspondiente a asuntos generales, sélo podran incluirse asuntos de caracter
informativo;

IX. En la ultima sesidn de cada ejercicio fiscal se presentard a consideracidon del Comité el calendario
de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio; y

X. El contenido de la informacién y documentacién que se someta a consideracion del Comité sera
de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

Facultad para emitir la convocatoria a sesiones
Articulo 20. Las convocatorias deberdn ser suscritas por la persona titular de la presidencia, o en su
defecto, por la Secretaria o Secretario y la Primera o el Primer Vocal del Comité, en los términos
previstos en el segundo parrafo de la fraccién IV del articulo anterior, salvo en los casos en que por
razones de urgencia se justifique convocar en un plazo menor, asentdndose en el acta
correspondiente el motivo que origind la urgencia.

TiTULO CUARTO
Padron de Proveedores

Capitulo Unico
Del Padréon de Proveedores

Integracion y operacion del Padron
Articulo 21. La Coordinacion Administrativa integrard y operara el Padrén, mismo que tendra por
objeto el registro de las personas que deseen enajenar bienes muebles o prestar servicios al
Instituto.

Requisitos de inscripcion al Padron
Articulo 22. Las personas fisicas y morales interesadas en inscribirse al Padrén deberdn satisfacer
los siguientes requisitos:

I. Presentar solicitud de inscripcidn dirigida a la persona de la Coordinacién Administrativa;

Il. Las personas morales deberan acompafiar copia certificada de su escritura constitutiva con la
constancia que acredite su debida inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio,
asi como acreditar la personalidad de su representante legal;

lll. Las personas morales deberan presentar copia certificada de su cédula de identificacién fiscal,
asi como de la identificacion oficial de su representante legal;

IV. Las personas fisicas deberan presentar copia certificada de su cédula de identificacion fiscal, asi
como de su identificacion oficial;

V. Acreditar que es persona moral productora, prestadora de servicios o comerciante legalmente
establecida;



VI. Presentar declaraciones anuales de impuestos correspondientes a los dos Ultimos ejercicios
fiscales, salvo para personas proveedoras de reciente constitucion;

VII. Presentar la georreferenciacion del domicilio, asi como fotografias o cualquier otro medio que
permita identificar el interior y exterior del inmueble en que se lleven a cabo las actividades; *4

VIII. Presentar escrito firmado por la persona interesada o por su representante legal, en el que,
bajo protesta de decir verdad, manifieste que no se encuentra en los supuestos del articulo 42 de la
Ley;

IX. Presentar informe de recursos técnicos, econdmicos y financieros con los que cuenta; y®
X. Los demas que la Coordinacion Administrativa en cada caso considere pertinentes.”

La Coordinacion Administrativa podrd verificar y comprobar, en cualquier tiempo, la informacién
proporcionada por las personas proveedoras.

Actualizacion de declaracion anual de impuestos
Articulo 23. Las personas proveedoras inscritas en el Padrén deberdn actualizar anualmente la
documentacién referida en la fraccién VI del articulo anterior. Para ello deberan presentar, a mds
tardar el treinta y uno de mayo del ano correspondiente la declaracién anual de impuestos del
ejercicio fiscal inmediato anterior. Asimismo, deberdn proporcionar a la Coordinacién
Administrativa la demds informacién y documentacién que ésta le requiera para la actualizacion del
Padron.

Las personas proveedoras deberan informar sobre las modificaciones realizadas a sus estatutos, asi
como sobre el otorgamiento o revocacidn de poderes. Para ello deberan entregar en la Coordinacién
Administrativa copia certificada de los documentos respectivos.

Modificacidn de registro
Articulo 24. La persona proveedora podra solicitar la modificacion de su registro, para lo cual debera
presentar ante la Coordinacion Administrativa solicitud por escrito en las que exprese la
modificacién que solicita y los motivos para ello, debiendo anexar a la misma la documental que
justifique las razones de su peticion.

Resolucion sobre inscripcion

al Padrén o modificacion de registro

Articulo 25. La Coordinacién Administrativa, dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha
de recepcion de la solicitud respectiva, resolvera sobre la inscripcidn o la modificacidn al Padrén. En

14 Reformada mediante acuerdo CGIEEG/049/2022 en la sesidn extraordinaria del Consejo General del
veintinueve de noviembre de dos mil veintidds, el cual fue publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, niumero 237, tercera parte, del veintinueve de noviembre de dos mil veintidds.

5 1dem.

16 1dem.

17 Adicionada mediante acuerdo CGIEEG/049/2022 en la sesién extraordinaria del Consejo General del
veintinueve de noviembre de dos mil veintidds, el cual fue publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, numero 237, tercera parte, del veintinueve de noviembre de dos mil veintidds.
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caso de negativa, ésta se comunicard por escrito, en que se fundara y motivara las razones de la
misma.

Si la solicitud fuese confusa o incompleta, se requerird a la persona solicitante para que en un
término de cinco dias habiles posteriores a su notificacidn, la aclare o complete, apercibida que de
no hacerlo, se tendra por no presentada.

Si transcurrido el término que se sefiala en el parrafo primero de este articulo no se resuelve sobre
la aceptacién o negativa del registro o la modificacién, operara la positiva ficta.

La Coordinacidn Administrativa expedira y entregard constancias de registro en el Padrén a las
personas proveedoras que retinan los requisitos establecidos en el presente capitulo.

La falta de registro en el Padrdn no sera impedimento para la participacion en procedimientos de
contratacidn, siempre y cuando se exhiba carta compromiso en que se manifieste que en caso de
gue se adjudique el contrato, se realizara la inscripcidn respectiva en dicho Padrén.

Suspension de registro
Articulo 26. Procederd la suspension del registro del Padrén por parte de la Coordinacion
Administrativa, en los casos y bajo el procedimiento establecido en el articulo 39 de la Ley.

En los casos en que la persona fisica o moral proveedora ofrezca pruebas que por su naturaleza
requieran ser desahogadas en forma especial, la Coordinacion Administrativa lo notificard a la
persona Titular de la Unidad Técnica Juridica y de lo Contencioso Electoral, quien sustanciara el
procedimiento relativo a su admisién y desahogo, remitiendo a la Coordinacion Administrativa las
constancias que de ello resulten, para que esta emita la resolucién correspondiente dentro del plazo
de diez dias habiles.

Cancelacion del registro
Articulo 27. La Coordinacidon Administrativa podrd realizar la cancelaciéon del registro de las personas
proveedoras que incurran en los supuestos sefialados en el articulo 40 de la Ley, debiendo aplicarse
en lo conducente, lo dispuesto en el articulo anterior.

Promocion de la

competencia entre personas proveedoras

Articulo 28. La Coordinacion Administrativa, a través de la adecuada administracion del Padroén,

procurard incentivar la competencia entre las personas proveedoras inscritas, impulsando su

participacién en los actos y procedimientos de contratacion que efectie. Para ello, buscara

permanentemente convocar a posibles interesadas a que obtengan dicho registro; a personas

proveedoras ya inscritas, que actualicen constantemente los datos, informacion y documentacidn

requerida y, un historial con respecto al cumplimiento o no de las obligaciones que hayan contraido
con el Instituto, asi como, en su caso, las sanciones que se les haya impuesto.

Lo anterior, a efecto de incentivar la contratacion de aquellas personas proveedoras que ofrezcan
las mejores condiciones para el Instituto.
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TiTULO QUINTO
De las garantias para contratar

Capitulo Unico
Otorgamiento de garantias

Supuestos de procedencia
Articulo 29. Las personas proveedoras, deberan otorgar garantias a favor del Instituto en los
siguientes casos:

I. Las garantias para el cumplimiento del contrato se constituirdn por fianza, depésito, cheque
certificado o cheque de caja, conforme las reglas siguientes:

a) En ningun caso podran ser menores al diez por ciento del monto del contrato sin incluir el
Impuesto al Valor agregado.

b) La fianza se otorgard mediante pdliza expedida a favor del Instituto por institucidon autorizada.

c) Las pdlizas de fianza, los cheques certificados y los cheques de caja deberadn tener una vigencia
minima igual a la del término establecido en el contrato para su cumplimiento.

d) En caso de que la persona proveedora opte por el depdsito, debera efectuarlo en la institucién
bancaria en la que el Instituto tenga aperturada la cuenta correspondiente.

Las garantias otorgadas se conservaran en poder de la Coordinacion Administrativa hasta el
cumplimiento del contrato respectivo, a satisfaccidn del drea requirente.

Il. Las personas proveedoras garantizardn los importes que reciban por concepto de anticipos, por
la totalidad del monto o montos concedidos en el contrato, aun y cuando éste se libere en
parcialidades. La garantia se constituird en cualquiera de las formas establecidas en la fraccidn
anterior.

La garantia subsistira hasta la amortizacién del monto total del anticipo concedido y quedara para
su guarda y custodia en la Coordinacidon Administrativa.

TiTULO SEXTO
Procedimientos de Contratacion

Capitulo |
De las Disposiciones Comunes

Procedimiento de contratacion
Articulo 30. Las contrataciones reguladas por la Ley se llevaran a cabo a través de los procedimientos
siguientes:

I. Para la adquisicién, arrendamiento y contratacién de servicios:

a) Licitacion publica;
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b) Licitacidn restringida;

¢) Adjudicacidn directa;

d) Adjudicacién directa con cotizaciéon de tres proveedores; y
Il. Para las enajenaciones:

a) Subasta publica; y

b) Adjudicacién directa.

Especificaciones técnicas de los bienes y servicios
Articulo 31. Las areas requirentes proporcionardn, en el formato de términos de referencia
correspondiente, las especificaciones técnicas de los bienes y servicios a contratar, a fin de que la
Coordinacion Administrativa lleve a cabo los procedimientos de contratacidn respectivos.

Investigacion de mercado
Articulo 32. La Coordinacidon Administrativa, con base a las especificaciones técnicas y términos de
referencia proporcionados, procurara realizar investigaciones de mercado que permitan conocer las
condiciones prevalecientes en los sectores de bienes y servicios de que se traten las solicitudes que
reciba.

Responsables de la investigacion de mercado
Articulo 33. La investigacidon de mercado sera responsabilidad de la Coordinacidn Administrativa, y
para ello, el rea requirente le proporcionara la informacidn necesaria.

Momento de realizacion

de la investigacion de mercado

Articulo 34. La investigacion de mercado deberd realizarse con la anticipacién debida que permita

conocer las condiciones que imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de
contratacidn que corresponda.

Finalidades de la investigacion de mercado
Articulo 35. La investigacion de mercado tendra como finalidades, las siguientes:

I. Identificar los actos o procedimientos requeridos para la contratacién de bienes y servicios;

Il. Determinar la existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad, calidad y oportunidad
requeridas por las mismas;

lll. Verificar la existencia de proveedores a nivel nacional o internacional con posibilidad de cumplir
con sus necesidades de contratacién; y

IV. Conocer el precio prevaleciente de los bienes, arrendamientos o servicios requeridos, al
momento de llevar a cabo la investigacion.

La Coordinacidon Administrativa documentara las acciones relativas a las investigaciones de mercado
que realice, para lo cual integrard el expediente respectivo.

Utilizacion de la investigacion de mercado
Articulo 36. La investigacion de mercado podra ser utilizada para lo siguiente:
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I. Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida;

Il. Acreditar la aceptabilidad del precio conforme al cual se realizard la contratacion
correspondiente;

lll. Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o servicios;

IV. Analizar la conveniencia de utilizar la modalidad de ofertas subsecuentes de descuento;

V. Determinar si existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente razonables; y
VI. Elegir el procedimiento de contratacidon que podra llevarse a cabo.

Andlisis de informacion
Articulo 37. El andlisis de la informacién obtenida en la investigacion de mercado se efectuard
considerando lo siguiente:

I. Mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de entrega de los bienes o de la prestacién
de los servicios;

Il. Moneda a cotizar;
lll. Forma y términos de pago;
IV. Caracteristicas técnicas de los bienes o servicios; y

V. Las demads circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacion objetiva entre
bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza.

Arrendamiento de bienes muebles
Articulo 38. El arrendamiento de bienes muebles sélo podrd celebrarse cuando no sea posible o
conveniente su adquisicién. El procedimiento para la adjudicacién de los contratos
correspondientes serad el que resulte de entre los sefialados en este capitulo, de acuerdo a los
montos establecidos en la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para
el ejercicio fiscal correspondiente. En todos los casos debera observarse lo sefialado en el articulo
27 de la Ley.

Cancelacion del procedimiento de contratacion
Articulo 39. Una vez iniciado un procedimiento de contratacion, éste no podra ser cancelado a
menos de que existan circunstancias imprevisibles a juicio del Comité, y con la aprobacién de la o el
titular de la Secretaria Ejecutiva, que provoquen la extincidén de la necesidad de adquirir, arrendar,
enajenar o contratar servicios, y que de continuarse con el procedimiento de contratacion
respectivo, se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio al patrimonio o presupuesto del Instituto.

En los casos en que se cancelen los procedimientos de contratacion, la Coordinacién Administrativa
propondra a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, con base en razonamientos técnicos y
juridicos, el pago de los gastos no recuperables que, en su caso, proceda.
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Capitulo I
De la Licitacion Publica

Procedimientos de Licitacion Publica
Articulo 40. Los procedimientos de licitacién publica se realizaran de conformidad con lo establecido
en el Capitulo Segundo del Titulo Sexto e la Ley, atendiendo a los siguiente:

I. Sera atribucién del Comité, con base en el proyecto que le presente el Comité, aprobar las bases
de las licitaciones y sus respectivas convocatorias. EIl Comité serd responsable de verificar la
publicacion y difusién de las convocatorias;

Il. Si a juicio de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva existen personas proveedoras iddneas
fuera del territorio nacional, el Comité podra enviar copias de las convocatorias a las
correspondientes representaciones diplomaticas acreditadas en el pais con objeto de procurar su
participacidn, sin perjuicio de que puedan publicarse en los diarios o revistas de mayor circulacién
en el pais donde se encuentren proveedores potenciales;

lll. Solamente se efectuardn licitaciones de caracter internacional cuando previa investigacion de
mercado, realizada por el drea solicitante y aprobada por el Comité, se justifique que no existe
oferta, en cantidad y calidad aceptables, de personas proveedoras nacionales; o cuando el precio
sea menor, en igual o superior condicidn de calidad de los bienes;

IV. El Comité podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las
bases de la licitacidn, conforme a lo establecido en el articulo 67 de la Ley;

V. Para efecto de la evaluacién y fallo, el Comité debera elaborar una tabla comparativa relativa a
aspectos técnicos especificos, en la que se indicaran las ofertas que cumpleny las que no, motivando
para tal efecto su determinacién. La Coordinacién Administrativa elaborara una tabla comparativa
de precios que serviran como fundamento para el fallo econdmico, en la cual se hard un analisis de
las ofertas econdmicas;

VI. Para una mejor evaluacidn de las ofertas, el Comité, la persona titular de la Secretaria Ejecutiva
y la Coordinacién Administrativa, podran solicitar, previo al fallo, cualquier aclaracidn por escrito a
las y los licitantes, siempre y cuando esto no contravenga lo estipulado en las bases ni modifique el
precio cotizado;

VII. Una vez efectuada la evaluacion de las ofertas, el Comité formulard el fallo de adjudicacion a
favor de la o el licitante cuya oferta reuna los requisitos legales, técnicos y econdmicos solicitaos,
en las mejores condiciones para el Instituto; y

VIII. El Comité podra diferir la fecha del fallo de la licitacion, siempre que el nuevo plazo no exceda
de quince dias habiles posteriores a la fecha inicialmente establecida. El diferimiento debera
comunicarse de manera inmediata a las y los licitantes.

Para efectos de las fracciones V y VI, la Coordinacién Administrativa determinara los precios
convenientes y no aceptables en sus respectivos casos conforme a la ley.

Junta de aclaraciones
Articulo 41. La junta de aclaraciones se llevara a cabo conforme a lo siguiente:
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I. En la fecha y hora establecida para la primera junta de aclaraciones en las licitaciones publicas
presenciales, la persona servidora publica que la presida procedera a dar contestacidon a las
solicitudes de aclaracidn, mencionando el nombre de la o las personas licitantes que las
presentaron. La convocante podra optar por dar contestacién a dichas solicitudes de manera
individual o de manera conjunta tratandose de aquéllas que hubiera agrupado por corresponder a
un mismo punto o apartado de la convocatoria a la licitacidn publica;

Il. Serd responsabilidad de la o el titular del drea requirente que asista una o un representante de la
misma, con los conocimientos técnicos suficientes que permitan dar respuesta clara y precisa a los
planteamientos de las y los licitantes;

Ill. La persona servidora publica que presida la junta de aclaraciones en ninglin caso permitird que
como respuesta a las solicitudes de aclaracién se remita a la o el licitante, de manera general, a lo
previsto en la convocatoria a la licitacion publica.

En caso de que larespuesta a la solicitud de aclaracién remita a la convocatoria a la licitacidon publica,
deberad sefalar el apartado especifico de la misma en que se encuentre la respuesta al
planteamiento;

IV. Las solicitudes de aclaracidon que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto para tal
efecto, no seran contestadas por la convocante por resultar extemporaneas, debiéndose integrar al
expediente respectivo; en caso de que alguna o algun licitante presente nuevas solicitudes de
aclaracién en la junta correspondiente las debera entregar por escrito y la convocante las recibir3,
pero no les dard respuesta; y

V. Si derivado de la o las juntas de aclaraciones se determina posponer la fecha de celebracion del
acto de presentacién y apertura de proposiciones, la modificacién respectiva a la convocatoria a la
licitacidn publica debera notificarse a las y los licitantes.

Capitulo llI
De la Licitacidn Restringida

Procedencia de la licitacion restringida
Articulo 42. Procede la licitacidn restringida cuando el importe de la operacion no exceda de los
montos maximos que para esta modalidad se establezcan anualmente en la Ley del Presupuesto
General de Egresos del Estado para el ejercicio fiscal correspondiente, siempre que las operaciones
no se fraccionen para quedar comprendidas en este supuesto de excepcidn.

Invitacion a licitacion restringida
Articulo 43. En los supuestos y con sujecion a las formalidades que prevén las disposiciones de la
Ley, el Comité, previo acuerdo de la persona de la Secretaria Ejecutiva, realizaran el procedimiento
de licitacion restringida invitando a por lo menos tres personas inscritas en el Padron.

Inexistencia de registro de al menos

tres personas proveedoras en Padron

Articulo 44. En el caso de que no se encuentren registradas en el Padrén al menos tres personas

proveedoras, se convocara a las que en su caso lo estén, asi como a otras que cumplan con los
requisitos de registro en el Padron.
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Capitulo IV
De la Subasta Publica

Uso y destino de bienes muebles
Articulo 45. Corresponde a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva la facultad de determinar el
uso y el destino final de los bienes muebles del Instituto, con excepcién de los asegurados por el
Ministerio Publico en el ejercicio de sus funciones.®

Enajenacion de bienes muebles
Articulo 46. Corresponde al Comité, la enajenacidn de los bienes muebles propiedad del Instituto,
gue no sean ya adecuados para el servicio o resulte incosteable seguirlos utilizando.®

Baja de bienes muebles
Articulo 47. Los bienes muebles propiedad del Instituto que resulten indutiles, incosteables u
obsoletos, seran dados de baja a través del dictamen formulado por la Coordinacidn Administrativa,
y podran ser enajenados a titulo oneroso o gratuito en los términos de la Ley. El dictamen de la
Coordinacién Administrativa se sometera a la validacién del Organo Interno de Control.

Al acto de enajenacion se invitara a alguna persona representante del Organo Interno de Control y
se levantarad la constancia respectiva.

Excepciones a la enajenacion de

bienes muebles por subasta publica®®

Articulo 48. En los casos que de acuerdo al dictamen respectivo no sea recomendable la

rehabilitacion de un bien mueble o sea mas costeable su enajenacién en el estado en que se

encuentre, se determinard como destino su venta a través de subasta publica, a excepcion de los
siguientes supuestos:

I. Cuando la subasta se considere inconveniente por razones de interés publico, justificando
plenamente dicho interés;

Il. Cuando no se presenten por lo menos tres posturas;

lll. Cuando sea mas costosa la realizacion del procedimiento de enajenacién que el valor estimado
de los bienes muebles;

IV. Cuando se rescinda un contrato adjudicado conforme a este procedimiento; en tal supuesto,
conforme al criterio de adjudicacion, el Comité celebrard un nuevo contrato de enajenacién con el
postor que resulte mas aceptable de los que participaron en la subasta;

V. Cuando el destino de los bienes muebles propiedad del Instituto sea su enajenacion a titulo
gratuito a favor de particulares en situacidn de vulnerabilidad o cuando se trate de programas
sociales estatales, o a favor de municipios, instituciones educativas, de beneficencia, de la

18 Reformado mediante acuerdo CGIEEG/049/2022 en la sesidén extraordinaria del Consejo General del
veintinueve de noviembre de dos mil veintidds, el cual fue publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato, niumero 237, tercera parte, del veintinueve de noviembre de dos mil veintidds.

9 1dem.

20 | dem.
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Federacidn o de otras entidades federativas, mediante acuerdo del Consejo, observando las demas
disposiciones legales que resulten aplicables;?*

VI. Cuando se pacte el pago en especie de una obligacidn y esto represente una ventaja o ahorro
econdmico para el Instituto; y

VII. Cuando se autorice la venta de bienes muebles a las personas servidoras publicas que los tengan
bajo su resguardo, considerando su naturaleza, valor comercial y utilidad, asi como la
responsabilidad que haya tenido la persona servidora publica solicitante en el cuidado de los mismos
durante su resguardo.??

En los supuestos sefalados, se podran enajenar los bienes, siempre y cuando, tratdndose de
enajenacion a titulo oneroso, la persona interesada pague el precio minimo determinado para esos
efectos por el Comité.

Recursos por enajenacion de bienes muebles
Articulo 49. Los recursos publicos que se generen por la enajenaciéon de bienes muebles serdn
entregados a la Secretaria de Finanzas, Inversidn y Administracién del Gobierno del Estado, por
conducto de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva.

Destruccion o disposicion final de bienes
Articulo 50. El Consejo podra autorizar la destruccion o disposicidn final de los bienes propiedad del
Instituto, cuando:

I. Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre o se altere la salubridad, la
seguridad o el medio ambiente;

Il. Agotadas las instancias de enajenacidn previstas en la Ley, no existiera persona interesada en
adquirirlos o que acepte su donacién, o

lll. Se trate de bienes respecto de los cuales exista disposicion legal o administrativa que ordene su
destruccién o confinamiento; o

IV. Se trate de las muestras que las y los licitantes o proveedores hayan dejado en poder del Instituto
y que hubieren causado abandono por no haber sido recogidas en un plazo de tres meses contados
a partir de la fecha en que se les notificé que dichas muestras estaban a su disposicion.

Para autorizar la destruccién de bienes propiedad del Instituto, debera existir un dictamen fundado
y motivado, técnicay juridicamente, que lo justifique y levantarse acta debidamente circunstanciada
de su ejecucidn. La Coordinacién Administrativa, y la o el titular de la Secretaria Ejecutiva elaboraran
conjuntamente el dictamen correspondiente.

Al acto de destruccién o disposicién final de bienes asistird una persona representante del Organo
Interno de Control, quien firmara como observadora el acta respectiva.

2! |dem.
22 |dem.
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Cancelacion de bienes en registros e inventarios
Articulo 51. Efectuada la enajenacién o destruccion del bien mueble de que se trate, la Coordinacion
Administrativa procedera a la cancelacion de los registros e inventarios del mismo.

Capitulo V
De la Adjudicacion Directa

Facultad para autorizar

contratos de adjudicacion directa

Articulo 52. El Comité, previo acuerdo de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, podrd

autorizar contratos sin llevar a cabo las licitaciones que establece la Ley, en los supuestos precisados
en la misma.

Cuando se declare desierta una licitacion o partida por segunda vez, el Comité podra adjudicar los
contratos a las personas proveedoras que hayan participado en la licitacidn, siempre y cuando
existan adecuadas condiciones para el Instituto. Si no las hubiera, o no se garanticen, la Secretaria
del Comité solicitara cotizacién de tres personas proveedoras, o en su defecto, de las que haya
disponibles.

De acuerdo con las cotizaciones recibidas, la Secretaria elaborard una tabla comparativa que se
pondra a la consideracién del Comité para que éste resuelva sobre la opcién mas viable.

Acuerdo de adjudicacion directa
Articulo 53. El Comité, en un plazo que no excedera de veinte dias habiles contados a partir de la
fecha en que se hubiere acordado la operacién, harad del conocimiento del Organo Interno de
Control el acuerdo de adjudicacion directa, acompanando la documentacién que justifique la
autorizacion.

Fundamentacion y motivacion en dictamen
Articulo 54. La opcién que ejerza el Comité sobre adjudicacién directa en términos del Capitulo
Quinto del Titulo Sexto de la Ley debera fundarse y motivarse en el dictamen respectivo, segun las
circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, honradez y transparencia, asi como variables de financiamiento que aseguren las
mejores condiciones para el Instituto.

Supuestos adicionales de

procedencia de la Adjudicacion directa

Articulo 55. Ademas de los casos sefialados en el articulo 93 de la Ley, las adjudicaciones directas y

las adjudicaciones directas con cotizaciéon de tres proveedores, se llevaran a cabo cuando no se

rebasen los montos que para tal efecto establezca la Ley del Presupuesto General de Egresos para
el Estado de Guanajuato vigente, de conformidad con lo siguiente:

I. Adjudicacidn directa. Las adjudicaciones directas se realizaran por la Coordinacién Administrativa
eligiendo de entre las personas proveedoras disponibles a la que cuente con capacidad de respuesta
inmediata y ofrezca las mejores condiciones para el Instituto; y
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Il. Adjudicacién directa con cotizacién de tres proveedores. En estos casos, la Coordinacion
Administrativa solicitara cotizaciones de al menos tres personas proveedoras, y elaborard un cuadro
comparativo a efecto de elegir a la persona proveedora que cumpla con las especificaciones técnicas
solicitadas y ofrezca las mejores condiciones para el Instituto.

La Coordinacidon Administrativa propondrd la opcién mas viable a la o el titular de la Secretaria
Ejecutiva, para que en caso de ser procedente, autorice la adjudicacion.

En los casos en que hubiere sélo dos personas proveedoras que hayan ofertado los productos o
servicios requeridos, la Coordinacion Administrativa propondra a la persona de la Secretaria
Ejecutiva, se adjudique el contrato respectivo a la que represente la opcién mas viable; en este caso,
la Coordinacién Administrativa documentara tal situacion.

Si estd debidamente comprobado y documentado que sélo una persona proveedora ofertd los
productos o servicios requeridos, la Coordinacién Administrativa le podra adjudicar el contrato.

TiTULO SEPTIMO
De los Contratos Administrativos

Capitulo Unico
Contratos Administrativos

Compromiso con la integridad
Articulo 56. En todos los instrumentos contractuales suscritos por el Instituto con motivo de los
procedimientos de contratacién, se debera incluir una cldusula en la que se establezca el
compromiso de la persona proveedora, asi como de las personas servidoras publicas del Instituto
gue participen en esos procedimientos, de evitar la corrupcidn en la negociacion y ejecucion de un
contrato, preservando asi la confianza entre las partes y la integridad de ese instrumento.

Pago de precio contractual
Articulo 57. La Coordinacién Administrativa debera pagar a la persona proveedora el precio
estipulado en el contrato, de acuerdo a los plazos establecidos en el mismo.

Para las adjudicaciones directas, la Coordinacidon Administrativa podra elaborar érdenes de compra
o de servicio que garanticen las mejores condiciones para el Instituto.

Anticipo a proveedores
Articulo 58. Para los procedimientos de adjudicacidn directa y de adjudicacion directa con cotizacion
a tres proveedores, la persona titular de la Secretaria Ejecutiva podra otorgar anticipos a
proveedores de hasta de un treinta por ciento.

Para los procedimientos de licitaciones, el Comité podra otorgar anticipos a personas proveedoras
de hasta un treinta por ciento, o hasta un cincuenta por ciento atendiendo a la naturaleza de los
bienes o servicios, a la urgencia y a otros factores que justifique la o el proveedor.
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Restitucion de pago
Articulo 59. La persona titular de la Secretaria Ejecutiva exigira la restitucion de los pagos efectuados
en exceso, la reposicion de mercancias, el ajuste en precios, la oportunidad del cumplimiento en la
entrega o correcciones necesarias, y turnard, en su caso, al Organo Interno de Control los asuntos
gue requieran de su intervencion.

Modificacion de los contratos
Articulo 60. La persona titular de la Secretaria Ejecutiva, con la opinién del Comité, podra modificar
los contratos que se hayan adjudicado, por incremento en el numero de articulos a adquirir o
arrendar al mismo precio, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en su
conjunto, el treinta por ciento de los conceptos y volumenes establecidos originalmente en los
mismos. Tratdndose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes
caracteristicas, el porcentaje se aplicara para cada bien o servicios de que se trate.

En los casos en que se convenga el incremento en la cantidad de bienes o servicios, se solicitard a la
persona proveedora la entrega de la modificacién correspondiente de la garantia de cumplimiento,
lo cual se estipulara en el convenio modificatorio respectivo.

Prorroga de entrega de bienes
Articulo 61. Se podra prorrogar la entrega de los bienes, por causas debidamente justificadas a juicio
de la Coordinacidon Administrativa o del Comité, en los contratos que éste haya adjudicado, siempre
y cuando no se exceda de una tercera parte del tiempo inicialmente convenido para ello.

Convenio de modificacion
Articulo 62. Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito mediante el
convenio respectivo, el cual sera suscrito por las partes que intervinieron en dicho contrato.

Abstencion de realizar modificaciones

que impliquen condiciones de ventaja
Articulo 63. La persona titular de la Secretaria Ejecutiva se abstendra de hacer modificaciones que
se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos, especificaciones y en general, cualquier cambio
que implique otorgar condiciones mas ventajosas a una persona proveedora, comparadas con las
establecidas originalmente.

No se consideraran condiciones ventajosas los cambios que tengan por objeto darle mayor
operatividad y eficiencia al contrato adjudicado.
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TiTULO OCTAVO
De la Supervision y Control

Capitulo Unico
Supervision y Control

Verificacion del

cumplimiento de disposiciones legales

Articulo 64. EI Organo Interno de Control podra verificar el cumplimiento a las disposiciones

previstas en la Ley y en el Reglamento, y en su caso, iniciard las investigaciones correspondientes en
los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

La Coordinacién Administrativa conservara, en forma ordenada y sistematica, la documentacién que
justifique y compruebe la realizacidn de las operaciones reguladas por la Ley y el Reglamento, por
un término no menor de cinco afos contados a partir de la fecha en que se hayan celebrado los
contratos respectivos.

Visitas e inspecciones
Articulo 65. El Organo Interno de Control realizara las visitas e inspecciones que estime pertinentes
a la Coordinacion Administrativa, pudiendo solicitar a ésta o a las personas proveedoras, todos los
datos, informes y documentos relacionados con las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos
y servicios en el plazo establecido en el articulo anterior.

El Organo Interno de Control podrd verificar que las adquisiciones, arrendamientos y servicios se
realizaron conforme a los establecido por la Ley, el Reglamento, asi como los proyectos y
presupuestos autorizados.

Para los efectos de lo dispuesto en este articulo, la Coordinacién Administrativa proporcionara todas
las facilidades necesarias a fin de que el Organo Interno de Control pueda realizar el seguimiento y
control de las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios.

Formalidades y prdctica de la inspeccion
Articulo 66. Las inspecciones que practique el Organo Interno de Control se llevaran a cabo en dias
y horas habiles por el personal autorizado por éste, mediante oficio fundado y motivado, suscrito
por la persona titular de dicho Organo Interno de Control.

El oficio debera sefialar el periodo, objetivo de la inspeccién y las personas que la practicaran,
quienes se identificardan al momento de la revisién o verificacion.

El resultado de la inspeccidn se hara constar en acta circunstanciada que serd firmada por la persona
que la practico, por quien atendié la diligencia y por dos testigos propuestos por ésta; en caso de
que o haya propuestos testigos, por los que designe quien realizd la diligencia.

Del acta se dejara copia a la persona con quien se entendid la diligencia, aun cuando se hubiese
negado a firmarla, lo que no afectara su validez.
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Comprobacion de calidad
Articulo 67. La comprobacion de la calidad de las especificaciones de los muebles se hara en los
laboratorios que cuenten con la capacidad necesaria y que sean determinados por el Organo Interno
de Control.

El resultado de las comprobaciones se hard constar en un dictamen que sera firmado por quien haya
hecho la comprobacion.

Investigaciones para comprobacion de calidad
Articulo 68. El Organo Interno de Control realizard las investigaciones para la comprobacién de la
calidad de las especificaciones de los bienes muebles, de conformidad con el articulo anterior,
coadyuvando en ello la Coordinacion Administrativa, para que en un plazo que no exceda de
cuarenta y cinco dias naturales contados a partir de la fecha en que se inicien, se resuelva lo
conducente.

Evaluacion de resultados de

procedimientos de contratacion

Articulo 69. EI Organo Interno de Control debera evaluar de un modo periddico y sistematico los

resultados de los procedimientos de contratacion que lleve a cabo el Instituto, con la finalidad de
identificar riesgos en su ejecucion y establecer posibles medidas de prevencidn o de atenuacién.

TiTULO NOVENO
De las Sanciones

Capitulo Unico
Sanciones

Cuantificacion, imposicion y ejecucion de sanciones
Articulo 70. La persona titular de la Secretaria Ejecutiva estara facultada o facultado para cuantificar,
imponer y hacer efectivas las sanciones a que se refiere el Titulo Noveno de la Ley.

Sustanciacion del procedimiento
Articulo 71. La persona titular de la Unidad Técnica Juridica y de lo Contencioso Electoral, previa
solicitud de la o el titular de la Secretaria Ejecutiva, sustanciara el procedimiento a que se refiere el
articulo 130 de la Ley. Asimismo, elaborard el proyecto de resolucién y realizard, por conducto del
personal a su cargo, las notificaciones electrénicas correspondientes.

Registro de sanciones
Articulo 72. La Coordinacion Administrativa integrard y mantendra actualizado el registro de
sanciones impuestas, mismo que debera contener como minimo el nombre o razén social del
proveedor y la descripcion y fecha, tanto de la infraccion cometida como de la sancién impuesta. De
Igual manera debera integrar un archivo con el soporte documental del registro.
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TiTULO DECIMO
De los Bienes Inmuebles

Capitulo Unico
Bienes inmuebles

Autorizacion de adquisicion de bienes inmuebles
Articulo 73. Para la adquisicion de bienes inmuebles, se requerira la autorizacién expresa del
Consejo.

Arrendamiento de bienes inmuebles
Articulo 74. En arrendamiento de bienes inmuebles por parte del Instituto correspondera a la
persona titular de la Secretaria Ejecutiva:

I. Dictaminar el monto de las rentas que el Instituto debera cobrar cuando tenga el caracter de
arrendador;

Il. Autorizar el monto de las rentas que se deban pagar cuando tengan el cardcter de arrendatario;

lll. Determinar con base en los avallos pertinentes, el precio maximo de la adquisicion de los
inmuebles objeto de la operacién; y

IV. Establecer las politicas y lineamientos en materia de arrendamientos de bienes inmuebles.

El monto de la renta a pagar no podra ser superior al sefialado por la persona titular de la Secretaria
Ejecutiva.

Supuesto de procedencia del arrendamiento
Articulo 75. Sélo se autorizarad el arrendamiento de bienes inmuebles cuando no sea posible o
conveniente su adquisicién. La persona titular de la Secretaria Ejecutiva otorgard la autorizacion
solicitada con base en los argumentos y justificacion que ponga el area solicitante.

Previamente al arrendamiento de bienes inmuebles, la Coordinacién Administrativa realizara los
estudios de costo beneficio, considerando la posible adquisicion mediante arrendamiento con
opcioén a compra.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Dentro de los 60 dias naturales siguientes a la entrada en vigor de este Reglamento, el
Comité deberd elaborar los Lineamientos que regulen la integracion y funcionamiento del Padrén y
los sometera a consideracién del Consejo.

SEGUNDO. Dentro de los 180 dias naturales siguientes a la entrada en vigor de este Reglamento, el
Comité emitira los manuales de procedimientos a que haya lugar.

TERCERO. Dentro de los 60 dias naturales siguientes a la entrada en vigor de este Reglamento, la
Secretaria Ejecutiva elaborara el formato relativo a los términos de referencia para las
contrataciones publicas y lo difundird a las areas del Instituto.

CUARTO. El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente al de su publicacién en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.
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QUINTO. Se abroga el Reglamento del Instituto Electoral del Estado de Guanajuato, en materia de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios.
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