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CONSTITUCION DE PARTIDOS POLITICOS LOCALES EN EL ESTADO DE
GUANAJUATO 2025

Asambleas distritales y municipales

Glosario

Comision de Prerrogativas

Coordinacion de Prerrogativas
IEEG

FA

INE

JER

Lineamientos

Organizacion

Sistema
Unidad Juridica

Comisién de Prerrogativas y Fortalecimiento de Partidos
Politicos

Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos
Instituto Electoral del Estado de Guanajuato

Formato de afiliacion

Instituto Nacional Electoral

Junta Ejecutiva Regional

Lineamientos para la constitucion y registro de partidos
politicos locales en el Estado de Guanajuato
Organizacion interesada en constituirse y obtener su
registro como partido politico local

Sistema de Registro de Partidos Politicos Locales
Unidad Técnica Juridica y de lo Contencioso Electoral

Unidad de Sistemas Unidad Técnica de Sistemas de Informacién y

Telecomunicaciones

1. Generalidades previas

» Solicitud a la Vocalia Ejecutiva Local del padrén actualizado y libro negro: En los
primeros 5 dias naturales de cada mes, mediante oficio dirigido a la Junta Local Ejecutiva
del INE en Guanajuato, la Secretaria Ejecutiva solicitara el padron electoral con corte al mes
inmediato anterior en formato GPG, libro negro cifrado, count y key correspondiente, a fin
de cargarlo en el Sistema (version en sitio) que se utilizara en las asambleas. La Vocalia
entregara la informacion a mas tardar el dia 15 del mes correspondiente.
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» Solicitud de mobiliario y equipo técnico: La Coordinacion de Prerrogativas solicitara con
la debida anticipacion a la Coordinacién Administrativa, las JER y la Unidad de Sistemas,
segun corresponda, el mobiliario, dispositivos moviles, laptop, router, distintivos y demas
elementos necesarios para llevar a cabo las tareas de registro de las personas asistentes
a las asambleas.

» Solicitud de transporte: La Secretaria Ejecutiva, a través de la Coordinacion de
Prerrogativas, solicitara con la debida anticipacion a la Coordinacién Administrativa el o los

vehiculos que seran necesarios para el traslado del personal y equipo, en su caso.

» Emision de gafete: La Secretaria Ejecutiva emitira los gafetes necesarios al personal
designado para atender las actividades de cada asamblea, mismos que deberan se

portados en todo momento por el personal del IEEG.

» Cargadel Sistema: La Coordinacion de Prerrogativas gestionara que se cargue el Sistema
(version en sitio) en los equipos de computo que seran utilizados para el registro de
asistentes en la asamblea, asi como el padron electoral y el libro negro, para lo cual contara
con el apoyo de la Unidad de Sistemas. Asimismo, supervisara que los dispositivos moéviles
gue sean utilizados para el registro de las afiliaciones estén vinculados al Sistema.

2. Agenda y notificacion de asambleas

Actividad Periodo Responsable
Al menos 15 dias
Comunicacion de agenda habiles antesdela
para celebrar las fechaenlaquese Organizacion
asambleas pretende celebrar la
primera asamblea
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3¢ Procedimiento paracomunicar agenda:

1. Presentacion 2.Recepcion 3. Revisiony gestién

Comisién de
Prerrogativas

Organizacion

Detalles de comunicacion: Oficio dirigido a la Comision de Prerrogativas, en el que se
comuniquen las fechas, distritos o municipios, asi como los lugares en donde se pretenden

celebrar todas las asambleas.

Consideraciones: Cuando se solicite la realizacion de dos o mas asambleas distritales o
municipales en la misma fecha, ya sea por la misma organizacion o por organizaciones distintas,
la Coordinacién de Prerrogativas en conjunto con la Secretaria Ejecutiva, verificaran la
disponibilidad de personal que pueda ser designado para su atencion y acordaran lo
conducente con la organizacibn u organizaciones a través de los canales oficiales

proporcionados por la representacion legal.

2.2 Notificacion de asamblea

Actividad Periodo Responsable

Al menos 10 dias
habiles antes de la

Comunicacion del

Formato de L
Notificacion de fecha en la que se Organizacion
Asamblea pretende celebrar cada
asamblea
Andlisis de la A partir del dia hébil

siguiente a la
presentacion de la

comunicaciéon u

omision de esta
3 dias naturales a

notificacion de
asamblea y emision
de requerimientos

Atencion de

e partir de la notificacion Organizacion
requerimientos o
q del requerimiento
Verificacion del Al menos 5 dias
lugar y habiles previos a la

determinacion de la| celebracién de cada
hora del inicio de las| asamblea




i
INSTITUTO ELECTORAL
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

afiliaciones

Al menos 4 dias
habiles previos a la
celebracion de cada

asamblea

Registro de la
asamblea en el
Sistema

Remisién de
informacion ala
Unidad de Oficialia
Electoral
Comunicaciéonde |Al menos 3 dias habiles
reprogramacion de |previos ala celebracion de Organizacion

asambleas la asamblea
Almenos 1diahabil
Comunicacion de | previo a lacelebracion
cancelacion de delaasamblea (o de Organizacion
asambleas inmediato en caso de

fuerza mayor)

Al menos 3dias habiles
previos a la celebracion de
cada asamblea

3¢ Procedimiento para notificar asamblea:

- o 3. Revision y emision 4. Notificacién de
1. Presentacion 2.Recepcion L T
de requerimientos requerimientos

Organizacién Unidad Juridica

Detalles de comunicacion: Escrito dirigido a la Coordinacion de Prerrogativas, que contenga
el Formato de Notificacion de Asamblea (FNA) con los datos de fecha, orden del dia?, distrito o
municipio que corresponda, nombre de la persona que fungira como representante de la
organizacion, nombre de las personas que fungiran como presidente/a y secretario/a, domicilio
completo del lugar en donde se celebrard y nimero aproximado de asistentes a la asamblea.

Requerimiento: En caso de errores u omisiones, se requerira a la organizacion, mediante oficio
dirigido a la presentacion legal de esta para que subsanase la informacion o reprograme la

asamblea.

" Conforme al numeral 40 de los Lineamientos.
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3¢ Procedimiento paraverificacién del lugar:

. - 5. Comunicacion
o 3. Resultados de 4. Notificacion de o o
1. Verificacion . o : positiva y remision de
verificacion negativa : o
informacion

Juntas Ejecutivas

. Unidad Juridica
Regionales

Detalles de verificacion: La Coordinacion de Prerrogativas, con el apoyo de las Juntas
Ejecutivas Regionales, en su caso, verificaran que el espacio seleccionado por la organizacién
para celebrar la asamblea cumpla con los requisitos del numeral 29 de los Lineamientos
(energia eléctrica, sanitarios, medidas de proteccion, espacio suficiente para al menos el doble
del minimo de asistentes proyectados, proteccion contra el clima, delimitacion del lugar,
sefializacion de entrada y salida, accesibilidad para personas con discapacidad).

Resultados de verificacion: Una vez efectuada la verificacion, en el supuesto de que el
resultado sea positivo, la Coordinacion de Prerrogativas acordara mediante los canales oficiales
de comunicacion con la representacion legal de la organizacion, el horario en que iniciaran las
actividades de la asamblea (al menos, 2 horas antes del comienzo de la instalacion formal). Si
el lugar no cumpliese con los requisitos establecidos y no puedan ser subsanados
provisionalmente, se le comunicard a la representacion legal de la organizacion, mediante oficio,
el resultado negativo, a fin de que se reprograme la asamblea y se elija un espacio que cumpla

con los requisitos referidos en los Lineamientos.

Gestion de informacion: Una vez que se cuente con la verificacion del espacio y esté
acordada la hora de inicio, la Coordinacion de Prerrogativas capturara la informacion adicional
de la asamblea en el Sistema y remitir la informacion necesaria a la Unidad de Oficialia
Electoral y las JER correspondientes al menos 3 dias habiles previos a la celebracion.
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2.3 Reprogramacion o cancelacion de asamblea

Actividad Periodo Responsable
Al menos 3 dias
Oficio de habiles antes de la
reprogramacion fecha en la que se Organizacion
FRA pretende celebrar cada
asamblea

Al menos 1 dia habil
antes de la fecha en la
que se pretende

Oficio de
cancelacion celebrar cada Organizacion
ECA asamblea 9

(inmediatamente en
caso fortuito o de
fuerza mayor)

3¢ Procedimiento parareprogramar o cancelar asamblea:

1. Presentacion 2.Recepcion y
gestion

Organizacion

Detalles de comunicacion: Oficio dirigido a la Coordinacion de Prerrogativas que contenga el
Formato de Reprogramacion de Asamblea (FRA) o Formato de Cancelacion de Asamblea

(FCA), segun corresponda.

Gestion de informacion: La Coordinacion de Prerrogativas procederd a cancelar o

reprogramar la asamblea en el Sistema, segun corresponda, asi como dar aviso oportuno a las

areas involucradas.
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3. Desarrollo de la asamblea
ACLOS previo
Actividad Periodo Responsable
Al menos 2 horas Juntas s
. . o L : : Oficialia
Arribo previas al inicio de las Organizacion Ejecutivas Electoral
actividades Regionales
Montaje y Al menos 1 hora
delimitaciéon | previa al inicio de las Organizacion
del lugar actividades
mesas do. | previa al imico de fas Juntas Efecuivas
‘ p . Regionales
registro actividades

>¢ Actos previos: El personal del IEEG que sea designado para atender las actividades de la
asamblea arribara al lugar al menos 2 horas previas a la hora acordada para el inicio de

actividades. El personal debera estar plenamente identificado con su gafete en todo momento.

Se verificara gue se encuentre presente la persona que fungira como representante de la
organizacion en la asamblea, asi como quien tendra los roles de presidente/a y secretario/a.
En caso de que no se presente alguno de estos Ultimos, podra ser sustituido por la
representacion legal de la organizaciéon o la persona que ésta determine, lo cual quedara
asentando en el acta respectiva.

La organizacion se encargara completamente del montaje, delimitacion del espacio y logistica
relativa al desarrollo de la asamblea, por lo que el personal del IEEG no intervendra en ninguna
de sus actividades. El personal del IEEG Unicamente se encargara del montaje relacionado a
las mesas de registro de personas asistentes que deseen afiliarse.

En el interior del lugar se instalaran las mesas de registro que se consideren necesarias
dependiendo del nimero minimo de personas esperadas y personal del IEEG que atienda la
asamblea. Se contara con una computadora que fungird como servidor y un enrutador por cada
20 dispositivos mdviles a utilizarse.




3.2 Registro de asistentes y declaracion de cu6rum

Actividad Periodo Responsable
A la hora acordada
Rgglstro de para inicio de Juntas Ejecutivas
asistentes - actividades y hasta ;
L : Regionales
afiliacion antes de la primera
votacion

A la hora marcada
para el inicio de la
asamblea o una vez
gue se cuente
presente el 0.26% de
la ciudadania inscrita
en el padrén
Hasta 30 minutos
adicionales o hasta
gue se termine la fila
de personas por
registrarse

Declaracion de
cudérum

Ampliacién de
plazo

Certificaciéon de
asamblea
invalida

Una vez declarada la
falta de cu6rum

>£ Registro de asistentes: Una vez que inicie la hora acordada con la organizacién para el
registro de asistentes, la Coordinacién de Prerrogativas, en apoyo con las JER, indicaran a la
ciudadania que, si es su voluntad afiliarse al partido politico en formacién, deberan acercarse a
las mesas de registro instaladas. De no ser asi, la ciudadania podra ingresar al lugar donde se
llevara a cabo la asamblea sin registrarse, pero no contara para efectos del cuérum legal
requerido.

En este sentido, se habilitaran al menos dos filas, una correspondiente a la ciudadania que

desea afiliarse y otra para las personas que desean ingresar sin afiliarse, por lo que se informara

constantemente a la ciudadania sobre tal situacion.
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Las personas que pasen a la mesa de registro deberan identificarse ante el personal del IEEG
con el original de su credencial para votar vigente? o, en su caso, con el comprobante de
solicitud ante el Registro Federal de Electores, acompafiado de una identificacion con fotografia
expedida por cualquier institucion publica. No se aceptaran copias simples de la credencial de
elector o credenciales expedidas por algin partido politico, organizacién politica o institucion

privada.

El personal del IEEG constatara que la credencial para votar corresponde a la persona
ciudadana que la presenta. No se permitira presentar credenciales de otras personas que no
se encuentren presentes ante el personal del IEEG. Acto seguido, se procedera a capturar

manualmente el CIC? de la credencial para votar en el dispositivo mavil.

Si la persona ciudadana es localizada en el padrén electoral del municipio o distrito en donde
se lleva a cabo la asamblea, el personal del IEEG verificara que los datos correspondan a la
personay procedera a realizar la captura de la imagen del anverso y reverso de la credencial
para votar y tomar la foto viva, posteriormente, la persona ciudadana debera dar lectura a la
leyenda de afiliacion, asi como al aviso de privacidad, y si estéa de acuerdo con su contenido,
debera plasmar su firma manuscrita digitalizada ante el personal del IEEG en el dispositivo

movil, con lo que se generara la manifestacion formal de afiliacion digital.

Si la persona no es localizada en el padrén electoral del municipio o distrito en donde se lleve a
cabo la asamblea, se le indicara dicha situacién y se le sefialara que si lo desea puede afiliarse
bajo la lista de “afiliaciones en el resto de la entidad”, por lo que no contara como cuérum de la
asamblea en proceso, pero podra ser considerada en la verificacion final de afiliaciones
estatales. De aceptar ser registrada bajo dicha modalidad, se debera continuar con el
procedimiento para generar la manifestacion formal de afiliacion digital.

2 El Consejo General del INE avald que las credenciales para votar cuyo Ultimo dia de vigencia fue el 31
de diciembre de 2024, continten vigentes hasta el 1 de junio de 2025, dia en el cual se llevara a cabo la
Eleccion Extraordinaria para elegir cargos del Poder Judicial de la Federacion 2024-2025.

3 Codigo de Identificacion de la Credencial de 9 digitos ubicado en el reverso de la credencial luego de
las letras IDMEX
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En el caso de aguellas personas que no presenten su credencial para votar pero que presenten

el documento original que acredite la solicitud del tramite ante el Registro Federal de Electores

y una identificacion original con fotografia expedida por institucion publica, asi como aquellas

personas que no fueron encontradas en el padrén electoral debido a que el sistema arroje el

estatus “no encontrado”; el registro debera hacerse de forma manual en el dispositivo movil, por

lo que se deberan capturar todos los elementos requeridos con especial cuidado. Dichas

personas podran contabilizarse ad cautelam para efectos del cu6rum requerido.

En la captura manual se debera escribir todo en letras mayusculas, sin acentos, tal y como los
datos se encuentran en la credencial para votar o identificacion. El campo FUAR solo sera
capturado en aquellos casos en gue la persona no cuente con su credencial y haya realizado el
tramite ante el Registro Federal de Electores. Las imagenes que se capturaran seran las que

correspondan al anverso y reverso de la identificacién presentada y al comprobante del tramite.

Hecho lo anterior, se devolvera a la persona su credencial o documentacién y se le entregara
un distintivo con la leyenda “AFILIADA/O” que permitira reconocerla en el interior de la asamblea
respecto al resto de asistentes. Dicho distintivo no se entregara a las personas que se hayan
afiliado bajo la modalidad “afiliaciones en el resto de la entidad” ya que no contardn como
cuérum de la asamblea en proceso. El distintivo debera ser portado en todo momento por el
usuario, y este debera regresarlo al personal del IEEG al finalizar la asamblea o bien, en
ausencias temporales (abandonar el lugar), en cuyo caso sera devuelto una vez reingrese al

recinto y se verificara su afiliacion.

En caso de que alguna persona ciudadana al leer la manifestacion formal de afiliacion se niegue
a plasmar su firma, ésta debera cancelarse desde el dispositivo movil en que se estaba
generando. En caso de que ya hubiese sido generada, debera eliminarse desde el equipo de

computo servidor y el suceso debera asentarse en el acta de certificacion de la asamblea.

Una vez concluido el registro de cada persona asistente a traves de los dispositivos méviles, las
manifestaciones de afiliaciones digitales seran enviadas al equipo de cémputo servidor y se

eliminaran de éstos.

o ©
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En caso de gue al momento de iniciar con el registro de asistentes el suministro de energia se
vea interrumpido, el sistema presente una falla general o cualquier otra eventualidad de fuerza
mayor se presente que impida el registro electronico, se utilizaran procedimientos alternos, por
lo que para llevar a cabo la afiliacién la ciudadania debera realizar el llenado la manifestacion
formal de afiliacion mediante el FA con letra molde. Dichos formatos deberan ser impresos por
la organizacién en blanco y negro con el logo de la misma, por lo que la organizacion sera
responsable de llevarlos al lugar de la asamblea y tenerlos disponibles para el caso de que

tenga que implementarse este procedimiento.

El FA sera entregado en la mesa de registro el personal del IEEG junto con la credencial de
elector o documento de trdmite e identificacion oficial, se procedera a cotejar los datos, y se
debera recabar evidencia fotogréfica del anverso y reverso de la credencial para votar o, en su
caso, del comprobante de solicitud de trAmite del Registro Federal de electores y la identificacion
de alguna institucién publica. De no coincidir los datos se le pedira a la persona gue los
maodifiqgue. Una vez constatada la coincidencia de los datos y de que la persona que lo presenta
sea la misma que se aprecia en la credencial o identificacion, se devolvera dicho documento y
se resguardara el FA. Se le entregara un distintivo con la leyenda “AFILIADA/O”. No se recibiran

FA de personas que no se presenten personalmente a la asamblea.

Una vez concluido el registro de asistentes a traves del FA, la Coordinacion de Prerrogativas
una vez que se encuentre en las oficinas del IEEG, generara los archivos .txt de conformidad
con el procedimiento requerido para el uso del Sistema (version en linea).

X Una vez que se llegue a la hora marcada en la convocatoria para la
celebracion de la asamblea se procedera a constatar el cu6rum de esta, el cual no podra ser
menor al 0.26% del padron electoral del municipio o distrito en donde se lleve a cabo. Para tal
efecto, la Coordinacion de Prerrogativas verificara en el Sistema (version en sitio) el contador
denominado “Total de asistentes validos” y sumara el nimero de registros con estatus de “No
encontrados” y mediante FUAR, mismos que se registraron de manera manual y que seran

considerados ad cautelam como validos, en tanto se realiza la compulsa correspondiente.

oD O
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Si el nimero es igual 0 mayor al 0.26% del padrén electoral requerido, la Coordinaciéon de
Prerrogativas, con el apoyo de las JER, verificara que el nimero sea equivalente con las
personas que portan el distintivo de “AFILIADA/O” dentro del recinto, puesto que algunas

personas pueden no permanecer en el lugar.

Una vez confirmado que dentro del recinto se encuentra una cantidad de personas afiliadas
igual o mayor al 0.26% del padrén electoral requerido, se podra iniciar con la asamblea por parte

de la organizacion.

De alcanzarse el cu6rum antes de que concluya el registro de las personas interesadas en
afiliarse, formadas en la fila para pasar a la mesa de registro, se podrd iniciar la asamblea y
continuar con el registro hasta el momento de la votacién. Una vez iniciada la votacion en la

asamblea no se registrardn mas personas.

>¢ Ampliacion de plazo: Siala hora indicada en la convocatoria para el inicio de la asamblea la
Coordinacion de Prerrogativas ha constatado que el cuérum es menor al 0.26% del padrén
electoral del municipio o distrito en donde se lleve a cabo, se declararéa una ampliacion de plazo

bajo los siguientes supuestos:

> Si el nimero de personas afiliadas cuya asistencia se haya registrado es menor al
requerido y hay ciudadania esperando en la fila de registro, se ampliara el tiempo
necesario para registrar a todas las personas. De alcanzarse el cuérum previo a que
concluya el registro de las personas formadas en lafila, se podré dar inicio a la asamblea

y continuar con el registro hasta el momento de la votacion.

> Si el nimero de personas afiliadas cuya asistencia se haya registrado es menor al
requerido y no hay ciudadania esperando en la fila de registro se ampliara por un plazo
de 30 minutos.

>¢ Certificacion de asamblea invalida: Una vez transcurrido el plazo fijado sin que se haya
reunido el cuérum minimo necesario, el personal acreditado para efectuar las actividades de
Oficialia Electoral elaborara el acta circunstanciada en que se certifique el hecho. Se expedira

o ©
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por duplicado, dentro de los siguientes 10 dias habiles, un tanto se entregara al responsable de

la organizacién de la asamblea y otro se entregara a la Coordinacion de Prerrogativas.

La asamblea no se tendra por realizada y, por tanto, no se contemplard como valida para efecto
de la obtencién del registro como partido politico local. La organizacion podra solicitar la

reprogramacion de la asamblea.

Las personas afiliadas a las asambleas que sean declaradas invalidas por no alcanzar el 0.26%
del padrén electoral requerido, se contabilizaran dentro de la lista de “afiliaciones en el resto de

la entidad”.

3.3 Desarrollo de la asamblea

Actividad Periodo Responsable
Desarrollo de la| Desahogo del orden o
. Organizacion
asamblea del dia
Durante el desarrollo
Certificacion de todas las
actividades
Entrega de Al concluir la .
-, Organizacion
documentacién asamblea

>¢ Desarrollo de la asamblea: La organizacion sera la encargada de convocar a las personas
para que asistan a la asamblea programada, indicandoles la hora de registro de afiliaciones y
la hora de inicio de la asamblea. Asimismo, ser& la encarga de garantizar que las personas
asistentes permanezcan durante todo el desarrollo de la asamblea, asi como mantener la
civilidad y el orden en el desarrollo de esta, ademas de garantizar un trato respetuoso en todo
momento al personal del IEEG, en caso contrario, la Coordinacion de Prerrogativas solicitara el

apoyo de las autoridades competentes.

El orden del dia que se desahogara en la asamblea municipal o distrital debera contener, al

menos, los siguientes puntos:

» Declaracion de inicio de la asamblea
» Lectura, discusion y, en su caso, aprobacion de los documentos bésicos

oD
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» Exposicion del método de eleccidn, segun el estatuto, de las delegadas y delegados

gue asistiran a la asamblea estatal constitutiva
» Eleccion de delegadas y delegados que asistiran a la asamblea estatal constitutiva

A\

Toma de protesta de las delegadas y delegados que se hayan elegido
» Clausura de la asamblea

Las decisiones que tome la asamblea deberan ser resultado de la aprobacion de al menos el
50% mas 1 de las personas afiliadas registradas, es decir, aquellas personas que porten el
distintivo de “AFILIADA/O”.

Para ser electa como persona delegada a la asamblea estatal constitutiva, es necesario que la
persona esté presente en la asamblea que se celebra y que pertenezca al distrito o municipio
en gue se lleve a cabo la asamblea. La persona ademas debe estar inscrita al padrén electoral

y encontrarse dfiliada al partido politico local en formacion.

>¢ Certificacion: El personal del IEEG designado para atender las actividades relacionadas a la
funcion de Oficialia Electoral deberd certificar y tomar constancia de los momentos mas
relevantes de la asamblea para efectos de la elaboracion del acta de certificacion, en especial
de los actos o incidentes antes, durante o después de la asamblea que pudieran presentar

alglin motivo para invalidarla.

Se debera asentar el distrito 0 municipio en que se realiza la asamblea, asi como la fecha y
lugar de celebracion. Posteriormente, la hora de inicio de registro de personas asistentes y, en
su caso, los hechos cuando deba cancelarse la manifestacion formal de afiliacion desde el
equipo de computo por peticion de la persona afiliada. Ademas, se haré constar si las personas
asistentes suscribieron la manifestacion en formato electronico de afiliacion en forma personal,

libre y voluntaria, siendo que las mismas se integraron a las listas de personas afiliadas.

Deberan asentarse los hechos al momento de la declaratoria de cuérum indicando el nimero
de personas afiliadas que concurrieron a la asamblea o, en su caso, la ampliacion de plazo,

indicando el nimero de personas afiliadas al momento de la ampliacion y al momento de la
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declaracion de cuérum en caso de ser procedente.

Se integrara el nombre de la persona que fungird como representante de la organizacion en la
asamblea, asi como quienes tendrd los roles de presidente/a 'y secretario/a. En caso de que no
se presente alguno de estos Ultimos, podra ser sustituido por la representacion legal de la

organizacion o la persona que ésta determine, lo cual quedara asentando en el acta respectiva.

Se hara constar la hora de declaratoria de inicio de la asamblea, también, se levantara
constancia respecto a si los documentos basicos fueron hechos de conocimiento de las
personas asistentes a la asamblea con anterioridad a su eventual aprobacion, adicional a la

votacién obtenida durante su aprobacion.

Se debera hacer constar el proceso de votacion de personas delegadas, asi como asentar los

nombres completos de las personas electas y los resultados de la votacion.

Se describiran los elementos que permitieron constatar si en la realizacién de la asamblea
existio o no intervencion de organizaciones gremiales, corporativas 0 con objeto social diferente

al de constituir un partido politico local.

Se asentara la hora de conclusion de la asamblea y si se entregaron la documentacion (orden
del dia, documentos basicos y relacion de personas delegadas electas) por parte de la

organizacion al terminar la asamblea.

Adicionalmente, se debera informar en el acta sobre cualquier situacion irregular que se
presente antes, durante y después de la asamblea, sefialando las circunstancias de modo,
tiempo y lugar, asi como proporcionar las evidencias y soportes correspondientes. De ser
posible se asentara en el acta los nombres de las personas involucradas en los incidentes
reportados.

Cabe destacar que se debera tener en todo momento la certeza sobre el nimero de personas
asistentes afiliadas y el curum al momento del inicio de la asamblea, de las votaciones y al final

de la asamblea.
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>¢ Entregade documentacion: Altérmino de la asamblea, la organizamon sera Ia encargada de

entregar a la Coordinacion de Prerrogativas el orden del dia de la asamblea celebrada, un
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ejemplar de los documentos basicos que fueron discutidos y aprobados, y la relacion de las

delegadas y delegados que se eligieron.
Dicha entrega se hard en presencia del personal del IEEG designado para atender las

actividades relacionadas a la funcion de Oficialia Electoral y, posteriormente, la Coordinacion

de Prerrogativas remitird una copia de dichos documentos a la Oficialia Electoral, como insumo

para el acta.

4. Actos posteriores y compulsa de afiliaciones

4.1 Actos posteriores

Actividad Periodo Responsable
Elaboracion del Hasta 10 d}&S habiles
acta a partir de la
" y celebracion de la
notificacion asamblea
Cargaen el , Al
Sistema y A pa_lrtlr_ del d(lja rllabll
compulsa sugw_e:nte ela
celebracién de cada
de personas
) asamblea
asistentes

3¢ Elaboracién del acta y notificacion:

1. Elaboracién 4. Notificaciéon de
requerimientos

Unidad Juridica

Consideraciones: El personal del IEEG designado para atender las actividades relacionadas
a lafuncién de Oficialia Electoral expedira por duplicado, dentro de los 10 dias habiles siguientes
a la celebracion de la asamblea correspondiente, el acta de certificacion de la asamblea distrital
0 municipal; un tanto sera entregado al responsable de la organizacion de la asamblea y otro
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se entregard a la Coordinacion de Prerrogativas.

X La Coordinacion de Prerrogativas
extraerd en una USB del Sistema (version en sitio) los archivos .ine generados el dia de la
celebracion de la asamblea a fin de cargar la informacién en el Sistema (version en linea). La
carga de los archivos debera realizarse siempre que hayan registrado personas afiliadas, aun
cuando la asamblea haya sido invalidada por falta de cuérum.

En caso de haber realizado el procedimiento alterno de registro de personas asistentes, se
cargaran los archivos .ine y/o .txt, previa verificacion y cotejo de afiliaciones. Solo en caso de
asambleas celebradas se debera ingresar al Sistema en el médulo de Registro y requisitar la

informacion solicitada.

Mediante el uso del Sistema (version en sitio) se elaborara el listado de asistentes a la asamblea
municipal o distrital. En caso de haber realizado el procedimiento alterno de registro de personas
asistentes se utilizaran el Formato lista de afiliacién distrital (FLAD) o Formato lista de afiliacion

municipal (FLAM), segun corresponda.

La Coordinacion de Prerrogativas cargara la informacion del listado de asistentes en el Sistema
(version en linea) a fin de que se proceda con la compulsa de las afiliaciones con el padron de
las personas ciudadanas que no fueron localizadas, asi como de las que presentaron el
comprobante de solicitud de tramite ante el Registro Federal de Electores, y el cruce de
personas afiliadas entre las organizaciones en proceso de constitucion y los partidos politicos.

Para el caso de que la asamblea haya contado con un nimero de personas afiliadas registradas
igual o mayor al establecido por la ley, y una vez realizado el cruce, de identificarse duplicados
con partidos politicos, el IEEG dara vista, en los casos en que sea procedente, a los institutos
politicos, a efecto de que en un plazo de 5 dias habiles manifiesten lo que a su derecho
convenga. Vencido el plazo mencionado, el IEEG analizara las respuestas de los partidos
politicos y asentara el resultado en el Sistema. La Coordinacion de Prerrogativas, al seleccionar
la opcion “Valido” dentro del Sistema, el listado contendra los datos de todos los registros de

personas afiliadas cuya manifestacion formal de afiliacion sea Vvélida, respecto de ello, se
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consideraran unicamente las siguientes opciones en “estatus cruce”:

» Valido, los registros de personas afiliadas cuyos datos fueron encontrados en el padron
electoral, que tienen su domicilio en el mismo distrito o municipio donde se celebro la
asamblea y que no se encuentran duplicados, por lo que constituyen el nimero
preliminar de asistentes vélidos a la asamblea.

» Duplicado en la misma organizacion, el listado mostrara los datos de las personas
ciudadanas que registraron su asistencia a otra asamblea de la misma organizacion, en
Cuyo caso, contard la asistencia a la Ultima asamblea celebrada.

» Duplicado en otra organizacion local/nacional, los registros de personas que fueron
identificadas como afiliadas a otra organizacion en proceso de constitucion como
partido politico nacional o local y que no pueden contabilizarse para la asamblea.

» Duplicado en partido politico, los registros de personas que se identificaron como
afiliadas a alguin partido politico con registro vigente y que no pueden contabilizarse para

la asamblea.

Al seleccionar la opcién “FUAR” el listado mostrara los datos de las personas ciudadanas que
presentaron su comprobante de solicitud de tramite ante el Registro Federal de Electores. Al
seleccionar la opcion “Resto de la entidad” el listado mostrara los datos de las personas
ciudadanas que fueron localizadas en el padrén electoral, pero cuyo domicilio no pertenece al
distrito o entidad, segun se trate, en donde fue celebrada la asamblea. Al seleccionar la opcion
“No se encuentra en el padrén”, el listado mostrara los datos de las personas ciudadanas cuyo
registro no fue localizado en el padrén electoral. Finalmente, al seleccionar la opcién “Bajas”
(Libro Negro) el listado mostrara los datos de las personas ciudadanas que se encuentran
dadas de baja del padrén electoral.

La lista de asistencia a la asamblea se integrara Unica y exclusivamente con la informacion de
aquellas personas ciudadanas que se encuentren en el padréon del municipio o distrito donde

se llevo a cabo la asamblea, es decir, el listado “Validos”.

En el caso de que la compulsa dé como resultado que el nimero total de asistentes a la

asamblea que se encuentran en el padron de la entidad o distrito en que se llevé a cabo la
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misma es menor a las personas asistentes efectivas exigidas por la Iey, se hara de conocimiento
de la organizacion a través del Sistema y mediante comunicacién emitida por la Coordinacion

de Prerrogativas, puesto que la misma no serd valida para los efectos del proceso de

constitucion de partidos politicos locales.




